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MANUAL SEGUIMIENTO de ALUMNOS

Este programa esta orientado a registrar observaciones personalizadas de alumnos de
los que se desee hacer un seguimiento, en especial informacion orientada a un
equipo de trabajo psicopedagogico.

Esta informacion se clasifica en 4 (cuatro) tipos:

Informacion general.

Seguimiento profesional o del equipo directivo.

Informacion Socioeconémica.

Historia clinica-Diagndstico.

Un usuario del sistema podra tener acceso a los tipos de informacidn que le estén
permitidos como tal.

Buscar el alumno

La busqueda por defecto es por apellido y nombre. Estara seleccionada por defecto
la opcion “Solo alumnos del ciclo”. Para mostrar todos los alumnos, seleccione la
opcion “Todos los alumnos”

Equipo de Orientacidn Educativa
SEGUIMIENTQ de ALUMMNOS

j Regisiro del seguimiento a allmnos,

BUSQUEDA por APELLIDO y NOMBRE Mastrar en la lista de alumnos...
Apellidos: | = Solo aluminos del ciclo
Nombres: | " Todos los alumnos
Tipo DoclNro Doc. Apellido Hombre Seccion o
D.NLL 045408167 |ABAD Delfina 15C P
DLNLL 044872297 |ACHAVAL Joadquin 15C
LN 042259035 |ACOSTA Benjamin Martin P4A
DML 044900570 |ADAMO ARAOZ Lucas 158
DN 043228848 |ADAMO ARACZ Mateo P2B
DML 042511896 |ADAMO ARADZ Tomas P4C
D.NLL 042855549 |ADDUCI Fiorella P3A
DLNLL 038105270 [ADDUCI Franco Maximiliano S3A
DN 036356764 [ADDUCI Marcelo Nicolas S5B
DLN.L 041747466 [ADDUCI CURI Aldana Florencia P5A
DML 040918441 |ADDUCI CURI Angie Denisse PGB -~
i |
=i :
Consultar. .. ;_1, Salir
Ingrese ef apefiido de la persona a buscar y presione Enter ...

A medida que escriba el apellido, la grilla se posicionara en aquel mas cercano. Para
registrar o consultar datos sobre el seguimiento del alumno, puede:

* Hacer doble clic sobre el nombre, 6

* Seleccionarlo en la grilla y presionar Enter, 6 el boton “Consultar”.
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Al hacerlo, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

Alumno: |ABAD. Delfina

Divisin:  [15C
Fecha Tipo de infarmacion Referancia Usuario il
20005/2008 Socioecondmica Prueba general WERG
2000552008 Socioecondmica Frueba general 2 WERD
260552008 General Prueba permisos eliminar GOR
"J )
Prueba del seguimiento. J
=
Agregar Eliminar Modificar Imprimir Cerrar

Abre el fornnulario para confirmar fa eliminacion del registro de seguimiento del afurmmo.

Registro del seguimiento

Se muestra el apellido y nombre del alumno, el nivel y division a la que concurre, y
la grilla con los registros de seguimiento que tenga: fecha en que se realizd la
observacion, el tipo de informacion registrada, la referencia de la misma, y el
usuario que la registro.
Bajo la grilla en un recuadro en blanco, el detalle de la observacion registrada.
Los botones situados debajo, indican las acciones que se pueden realizar.
Agregar: permite agregar un registro de seguimiento.
Eliminar: permite eliminar un registro seleccionado.

Modificar: permite modificar datos de un registro seleccionado.

Imprimir: muestra la ventana con opciones de impresion del seguimiento del

alumno.

Cerrar: vuelve a la pantalla anterior.

Restricciones
* Un usuario solo puede registrar y/o consultar e imprimir los tipos de
informacion a los que esté habilitado acceder.

* Un usuario solo puede modificar o eliminar informaciéon que el mismo haya

registrado, no asi la que ha sido registrada por otros usuarios.

Las acciones agregar, eliminar, modificar e imprimir, se explican a continuacion.
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Agregar un registro
Al seleccionar el boton Agregar, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

Alumneo: ]ABAD. Delfina

Division: ]lsc

Fecha: ] 2B/05/2009 Tipo de informacién

Referencia: |

" ~| Registrada por: |VERO

Observaciones

Cerrar

Fecha: por defecto se mostrara la fecha del reloj del sistema, pudiéndose indicar
una diferente.

Tipo de informacion: se habilitaran los tipos de informacion a registrar, de acuerdo
al permiso del usuario.

Registrada por: usuario que ingreso al sistema.

Referencia: referencia/titutlo guia de la observacion a registrar. Por ejemplo
“Entrevista con el alumno”, “Reunion con padres”, “Derivacion de direccion”, etc.
Observaciones: en este recuadro, se registrara el detalle de la
observacion/seguimiento.

Una vez ingresados los datos mencionados, y siempre que no esté alguno en blanco,
se habilitara el botén Grabar, para registrar el seguimiento.

Los botones situados debajo, indican las acciones a seguir.

Grabar: registra el seguimiento.
Cerrar: cierra la ventana y vuelve a la anterior.
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Eliminar un registro
Al seleccionar el botén Eliminar, se mostrara una ventana similar a la siguiente:

Alumnao: IABAD. Delfina

Division: ||5c
REGISTRO del SEGUIMIENTO
Fecha: | 602004 ‘Tipo de informacion: | Seouimenic _ﬂ Registrada por: |VERO
Referencia: |Frichs deneral 2
Observaciones
Tiene TicE neniosos ;]
=
e
i Eliminar i Cerrar

Los datos del seguimiento del alumno se mostraran deshabilitados (no se podran
modificar), solamente se muestran para que el usuario pueda verificar que selecciono
el registro correcto.

Los botones situados debajo de los datos del registro, indican las acciones a seguir.
Eliminar: elimina el registro del seguimiento del alumno.

Cerrar: cierra la ventana y vuelve a la anterior sin eliminar el registro.
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Modificar datos de un registro seleccionado

El procedimiento es igual al de Agregar, solamente que figuraran los datos del
registro de seguimiento seleccionado, y se habilitaran los campos para poder
modificar la informacién incorrecta.

Alumne: IABAD, Defina

Division: {15
REGISTRO del SEGUIMIENTO

Fecha: l 2Bf05/2009 Tipo de informacion: | Seguimiento Ll Registrada por: | VERD

Referencia: !Prueba general 2

Observaciones
Tiene Tics nerviosos _:_]

Grabar Cerrar

Los botones situados debajo de los datos del registro, indican las acciones a seguir.
Grabar: graba las modificaciones hechas al registro del seguimiento del alumno, en
caso de que las hubiere.

Cerrar: cierra la ventana y vuelve a la anterior.
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Opciones de impresion del seguimiento del alumno

La ventana para seleccionar las opciones de impresion del seguimiento de un alumno,
permite determinar el tipo de informe se desea imprimir, el tipo de informacion a
incluir, y el tamano del papel a utilizar.

La pantalla es similar a la siguiente.

Tipo de informe- = —Tamaiio del papel
& Con detalle de observaciones A4 (210 %297 mim)
" Sin detalle de ohseraciones

Tipo de informacién a mostrar en el inforne

v General W Seguimiento ¥ Socio-Econdmica ¥ Historia Clinica

I Maostrar vista previa en pantalla. Aceptar x Cancelar ‘

Imprime el formulario con las opciones seleccionadas.

Tipo de informe
e Con detalle de observaciones: mostrara un informe con el detalle de las
observaciones registradas al alumno.
« Sin detalle de observaciones: solo fecha, referencia y usuario.

Tamafio del papel: en esta version, solamente papel A4.

Tipo de informacion a mostrar en el informe: podra seleccionar la informacion a
incluir en el informe. Por defecto se habilitaran todas a las que tenga acceso, y
podra seleccionar de estas la que desee.

Mostrar vista previa en pantalla: para poder verificar si es lo que realmente desea
imprimir, podra ver indicar una vista previa de impresién del informe, la que se
mostrara en el monitor de la PC.

Los botones situados debajo, indican las acciones a seguir.

Aceptar: imprime o muestra por pantalla el informe con las opciones seleccionadas.
Cancelar: cierra la ventana y vuelve a la anterior, sin imprimir.
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