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LISTADO de IMPRESION de CERTIFICADOS

En este programa del sistema, usted podra configurar e imprimir el registro de
certificados impresos. De acuerdo a las nuevas disposiciones, este registro debe
presentarse acompanando a los certificados para su aprobacion por la institucion
correspondiente.

Para acceder a esta opcion, ingrese desde el menu inicial al nivel cuya lista de
certificados desee imprimir (primario, secundario, terciario). Una vez alli, haga clic
en el boton Certificados, lista de impresion, aqui seiialado en el nivel secundario.

Ventana del modulo nivel secundario

MENU INICIAL del SISTEMA

GRUPO ESCOLAR ) ) I
Sisterna integrado de gestidn escolar - Version 2.0.20 I Lo

Instituto Nuestra Sefiora

R

MODULO ALUMNOS - NIVEL SECUNDARIO

r'Aw Administrativo | Académico Informes - planillas Listas - registros Especiales
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Constancias (B) Documentacidn por curso.(Hy

Permisos de examen (E)

I I

I 5] I
[ Fichas da matricula (C) ] [ Mesas de examan () I
[ i Ficha familia () ]
I ] )

Certificados (B) Recuperar alumno (&)

Seguimiento personalizado de alumnos, con niveles de informacidn a registrar.

Ingresara a una ventana como la siguiente.

Ventana de registros de certificados

SECUNDARIO -> Registro de certificados impresos

SECUNDARIO CERTIFICADOS: REGISTRO DE IMPRESIONES
Serie: | 2009 Desde el mimero: | 00447015 | hasta el nimero: | 00447134
.@ Impresos entre el iDl/‘DSQDlD yel I|1El{‘D!3[2DlD
N-L'lmero Apellidoy nambre Fecha impres. Resultada ;
¥ 00447016 AHUMADA | Angeles 1410502010 Ok
00447014 AHUMADA | Angeles 14105/2010 Anulado
00447019 ALVAREZ DIAZ | Lourdes Emilse 14105/2010 Ok
00447017 BARAVALLE | Lourdes 14105/2010 Ok
00447022 BELARDIMELLI, Federico Jogé 1410502010 Ok
00447023 BUSTOS FIERRO MOSQUERA, Maximiliano 14105/2010 Ok
00447024 CAFFARATTI, José Ignacio 14105/2010 Ok
00447018 CAJUL , Matias 14105/2010 Ok
00447020 DOMIMELLA , Fernando Gahriel 1410502010 Ok
00447021 FLORES BEMGOECHEA | Macarena Belen 14105/2010 Ok
gl
I« >
Modificar...
:.Inurese el nimero de serie de certificados que desea visualizar o registrar.
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En el segmento superior de la ventana, encontramos la informacién que define la
consulta de certificados impresos a visualizarse en la grilla central. Ademas del icono
del nivel en el que nos encontramos trabajando (en este caso, Secundario) y del
titulo de la ventana (Certificados: registro de impresiones), estan las referencias
especificas de la consulta.

Concretamente, hay tres datos que nos permiten filtrar o editar lo que se muestra en
la grilla:

1. La serie: corresponde al nimero de serie del papel moneda otorgado a cada
escuela por el Ministerio para la impresion de los certificados. Cambiando
este nUimero, aparecera en la grilla el listado de alumnos y certificados
impresos sobre ese papel.

2. En letras celestes, se encuentra la numeracion del papel moneda que le fue
asignado a la escuela para la impresion de los certificados. Esta informacion,
no puede ser cambiada desde aqui.

3. La fecha en que se han impreso los certificados: Es éste el dato que nos

permitira filtrar los resultados que muestra la grilla central. Por defecto, el
sistema tendra siempre que ingresemos aqui, en ambos casilleros, la fecha del
dia.
Para filtrar la lista de los certificados a visualizar en la grilla, cambie la fecha
del periodo en el que fueron impresos. Haga clic sobre los recuadros de fecha
de impresion y complete con la nueva fecha que desee. Recuerde que debe
poner desde cuando y hasta cuando consulta su informacion. El resultado de
los certificados impresos en ese periodo sera lo que muestre la grilla.

Si la grilla se encuentra vacia de informacion o no aparece lo que usted
esperaba, puede deberse a dos razones:

» Posiblemente, el niumero de serie y la fecha de impresion no se
correspondan con los datos de las impresiones que usted busca. Pruebe
cambiarlos.

e Tal vez, durante ese periodo no se haya impreso nada...

GRILLA CENTRAL

En esta parte central de la ventana, se encuentra la lista de las diversas impresiones
que se han realizado en el periodo anteriormente determinado. Se muestran cuatro
datos importantes: el nUmero de serie del papel en el que fue impreso el certificado,
el apellido y nombre del alumno, la fecha en que ha sido impreso y el resultado de la
impresion (ok o anulado).

Esta informacion puede ordenarse de dos modos, segin usted lo desee: por el
numero de certificado o en orden alfabético por el apellido. Para cambiar el
modo de ordenamiento, simplemente haga clic sobre el encabezado de la columna
que quiere usar como criterio.

Con la informacion de la grilla, podemos realizar tres acciones importantes indicadas

por los botones ubicados debajo de la misma: Modificar, Imprimir o Salir (para volver
a la ventana anterior).
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1. Modificar...

Las nuevas determinaciones sobre los certificados exigen llevar un control estricto
sobre la impresion de los mismos. En este segmento del programa, se puede
configurar ese registro que acompafa a los certificados. Desde aqui, podra
determinarse si la impresion de un certificado ha sido exitosa o no y por qué.

Para hacer esto, siga los pasos nombrados a continuacion:

e Seleccione, haciendo clic sobre su nombre, el alumno cuya informacion
necesite editar.

» Haga clic en el botén Modificar... Se abrira, entonces, una ventana como la
siguiente:

Ventana modificar

Edicion de la impresian
Serie: | 2009 Nimero: 00447019 Fecha: |14/05/2010

Alumno/a: | ALVAREZ DIAZ , Lourdes Emilse

Resultado: &) [mpresicn ok O Anulado

Dbservaciones

Grabar ‘ Cancelar

« En esta ventana, ademas de tener sistematizada la informacion especifica del
alumno y su certificado (serie, niUmero de papel, fecha de impresion, apellido
y nombre), podra especificar cual fue el resultado de la impresion. En el
centro de la ventana, hay una opcion doble para ello. Puede cambiarla,
haciendo clic sobre la correcta: Impresion OK (para sefnalar impresiones
exitosas) o Anulado (para indicar una impresion fallida).

» Si la impresion ha sido anulada, debe acompanarla de una breve explicacion
al respecto. Para ello, haga clic en el recuadro Observaciones y realice una
descripcion del problema. Recuerde que ésta es una instancia formal que
saldra en el listado de certificados impreso. Una breve descripcién como “Se
imprimié dos veces del mismo lado”, “El apellido estaba mal escrito”, “La
abreviatura de la especialidad era incorrecta” sera suficiente y apropiada.

» Finalice haciendo clic en botén Grabar para confirmar sus acciones. Si no

desea hacerlo, simplemente, vuelva a la ventana anterior, haciendo clic en el
boton Cancelar.
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2. Imprimir...

Desde esta opcion podra, finalmente, imprimir el listado de los certificados para la
verificacion formal. Para hacerlo, haga clic directamente sobre el boton Imprimir...
y se abrira una ventana como la siguiente:

Ventana imprimir listado de certificados

Opciones de impresicn

PLAN de ESTUDIOS
[Titulo ”
QBRCHILLER ORIENTADO EN HUMANIDADES - ESPECIALIDAD: CIEMCIAS SOCIALES

HACHILLER ORIENTADO EN ECONOMIA Y GESTION DE LAS ORGANIZACIONES - ESFECIALIDAD: GESTION ADMINISTRATIVA
BACHILLER ORIENTADO EM CIEMCIAS NATURALES - ESPECIALIDAD: SALUD Y AMBIEMNTE

I« N

Mostrar vista previa en pantalla

=% Aceptar ] |x Cancelar |

Cierra la ventana de impresion y vuelve al formulario principal.

Si la institucion posee mas de una orientacion, vera el listado de las mismas en la
parte superior de la ventana. Haga clic en aquél que desee imprimir y una pequeia
marca se instalara al borde de la misma (sehfalada aqui con un circulo rojo).
Recuerde que segun las nuevas disposiciones cada orientacion o plan de estudios
lleva su propio listado de impresion de certificados.

Para imprimir haga clic sobre el boton Aceptar y comenzara la impresion. Al
terminarla, volvera a la pantalla inicial de Registro de Certificados. Si no desea
imprimir, vuelva a la pantalla anterior, haciendo clic sobre el botén Cancelar.

Si usted desea, antes de imprimir, puede seleccionar la opcidén que aparece abajoy a
la izquierda de la pantalla: Mostrar vista previa en la pantalla. Seleccionando esta
opcion podra ver en una nueva ventana todo lo que luego se imprimira para
corroborar que sea lo que usted desea. Si ha seleccionado esta opcidn, para imprimir
haga clic en el boton Aceptar y se abrira la ventana con la vista preliminar de la
informacion. Para confirmar la impresion haga clic en el dibujo de la impresora que
aparece en la pequefa ventana sobre el archivo, como muestra la imagen a
continuacion. Si no desea imprimir, simplemente, cierre la ventana.
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Listado de Analiticos Impresos (Finzaliza dos)

‘BACHILLER ORIENTADO EN HUMANIDADE S - ESPECIALIDAD: CIENCIAS SOCIALES

Apellido y Nombres Tipoy Nro. Doc. F.Emision _ Estado __ FEstado

AHUMAD A | Angeles DN IN®36 146 270 14052010 [MPRESO 20/05/.2010
Analiricos Branidos  Svie  Mimsre  Inprescel | Estads Armdads i Observagonss

Origiral 008 0M4701S 14052010
Origiral 008 00447015 14052010 ANULADO  L4OSE010 4 péginamal inpresa-

ALV AREZ DIAZ | Lourdes Emilse DNIN®36358 511 14052010 [MPRESO 20/05/.2010
Analiricos Branidos  Svie  Mimsre  Inprescel | Estads Armdads i Observagonss

Original 0P 007019 14052010
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